	
	
	
	
	Reisekostenabrechnung

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	
	
	

	Name, Vorname
	
	
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	
	Reisebeginn (Datum, Uhrzeit)
	Reiseende (Datum, Uhrzeit)
	

	Firma
	
	
	
	Die Fahrt erfolgte mit:
	
	

	 
	 
	 
	
	Dienstwagen  □
	Gesamtdauer:
	
	

	Zweck der Reise
	
	
	Privat-PKW  □
	Tage:  
	 
	 

	 
	 
	 
	
	Bahn             □
	Stunden:  
	 
	 

	Start- und Zielort
	
	
	
	Flugzeug       □
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	Bemessungs- grundlage
	Betrag Rechnung/ Pauschalen
	%
	Enthaltene Vorsteuer

	Fahrtkosten
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Einzelnachweis mit Anlagen
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	19
	0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Kilometergeldpauschale
	
	 
	 
	 
	 

	Wenn das eigene Fahrzeug ohne Einzelnachweis durch den Arbeit-nehmer benutzt wird
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	
	Kilometer
	Euro/km
	Gesamt
	 
	 
	 
	 

	 
	0,00
	0,00
	0,00
	 
	0,00
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Übernachtungskosten ohne Frühstück
	 
	 
	 %
	 

	Einzelnachweis mit Anlagen
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Pauschbeträge für Arbeitnehmer
	 
	 
	 
	 

	 
	Übernachtung
	Euro/Übern. 
	Gesamt
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	0,00
	0,00
	 
	0,00
	 
	 

	Verpflegungsmehraufwand
	
	 
	 
	
	 

	Bei Abwesenheit von mind. 24 Stunden
	Tag
	Euro/Tag
	Gesamt
	 
	 
	
	 

	
	 
	0,00
	0,00
	 
	0,00
	 
	 

	Bei Abwesenheit von mind. 14 Stunden
	Tag
	Euro/Tag
	Gesamt
	 
	 
	
	 

	
	 
	0,00
	0,00
	 
	0,00
	 
	 

	Bei Abwesenheit von mind. 8 Stunden
	Tag
	Euro/Tag
	Gesamt
	 
	 
	
	 

	
	 
	0,00
	0,00
	 
	0,00
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Nebenkosten
	
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	
	
	
	
	Reisekosten brutto
	0
	
	Vorsteuer

	
	
	
	
	Vorschuss
	 
	
	 

	
	
	
	
	auszuzahlender Betrag
	0
	
	0

	
	
	
	
	
	Reisekosten netto
	
	0

	
	
	
	
	
	
	
	

	Belege (Fahrtausweise etc.) liegen bei.
	
	
	
	

	Ich versichere, dass mir die Kosten für den o.a. Zweck tatsächlich entstanden sind und dass 

	mir von keiner anderen Stelle diese Reisekosten erstattet werden.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ich bitte um Überweisung des Betrags auf mein Konto:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Konto Nr.:
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	bei:
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	BLZ:
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	Ort, Datum
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	
	
	

	Unterschrift
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


